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第一章 总则 

第一条 为规范试剂采购、试剂平台、供应商日常运行与管理，

根据《天津科技大学采购管理暂行办法》(津科大发„2020‟91

号)、《天津科技大学实验室危险化学品安全管理办法》(津科大

发„2020‟90 号)、《天津科技大学耗材、低值耐用品管理实施

细则》(津科大发„2022‟10 号)以及财务报销相关规定，制定

本规范。 

第二条 本规范适用于各类试剂采购，试剂平台使用、维护、管

理的所有单位和个人，包括试剂平台服务单位、供应商、科研团

队（或课题组）、实验室采购人员与各级管理人员等。 

第三条 国有资产与实验室管理处（以下简称“国资处”）负责

试剂采购管理相关制度建设与监督、试剂平台监督管理、供应商

监督管理与投诉处理等。 

第四条 各二级单位是本单位试剂采购的管理责任机构，负责本单

位试剂购置审批、验收，监督使用管理，承担本单位试剂采购的监

管责任。 

第五条 项目（课题）负责人或经费负责人是试剂采购的直接责

任人，对本项目（课题）或经费购置试剂的合规性、合理性、真实

性和相关性承担管理责任和相关法律责任，负责建立试剂采购及

使用台账，及时记录用量及余量，接受上级部门和学校内的监督
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检查。须严格按照实际需求采购试剂,保证实验室安全的前提下

控制采购量，坚持勤俭节约，杜绝虚假支出。 

第六条 试剂是低值易耗物资的一部分，包括危化品、普通试剂、

生化试剂、气体，须遵守《天津科技大学实验室危险化学品安全

管理办法》(津科大发„2020‟90 号)、《天津科技大学耗材、

低值耐用品管理实施细则》(津科大发„2022‟10 号)有关规定。 

 

第二章 采购及验收 

第七条 单次采购试剂总金额 1 万元（含）以上需与供货单位签

订有效合同，5万元（含）至 20 万元须进行有规范的自行采购，

20 万元（含）以上必须进行招标采购。 

第八条 危化品、气体必须通过试剂平台采购。普通试剂、生化

试剂可通过试剂平台采购，也可自行选择其它渠道购买。 

第九条 从试剂平台采购的危化品、气体由试剂平台打印验收单。 

第十条 试剂平台和自采渠道购买的普通试剂、生化试剂、耗材

须凭发票及实物，通过“低值易耗管理系统”办理部门验收。 

 

第三章 试剂平台管理 

第十一条 试剂平台是集试剂耗材采购、台账管理、存量管理、

上限管理、试剂调剂、结算、收验货、单位验收和易制毒、易制

爆采购申请材料维护上传、订单维护、供应商管理、各级审批管

理等的一站式管理服务平台。 
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第十二条 国资处指派专人进行统筹管理，负责对试剂平台服务

单位的监督管理、采购订单校级审核、供应商入围资质审核及年

审、供应商管理等相关工作。 

第十三条 各有关单位负责本单位与试剂平台相关的管理工作，

对各课题组采购到货的试剂进行监督管理。 

第十四条 试剂平台中各课题组负责人负责对本人创建的课题组

账号进行管理，订单管理、存量及上限管理、课题组授权、订单

收验货及结算等。 

第十五条 试剂平台服务单位须服从学校有关规定，负责试剂平

台系统维护、升级等，配合学校对供应商进行管理。 

第十七条 学校不收取试剂平台服务单位、供应商及课题组（采

购人）任何费用。 

 

第四章 供应商管理 

第十八条 危化品经营供应商向我校任何单位提供危险化学品，

必须先办理完成试剂平台资质入围审查后，通过试剂平台进行销

售。入围试剂平台必须同时满足以下三个基本条件：具有危化品

销售资质、工商注册一年以上、已入围其他高校试剂销售平台。 

第二十一条 申请入驻的供应商须为未被列入失信被执行人、重

大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为名单，

在今年经营活动中无重大安全、质量事故，无合同纠纷引起的诉

讼、仲裁、违法行为记录及有关行政处罚等。 
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第二十二条 供应商只能依据入围时确定的经营范围销售相应品

类的试剂，不得违规销售无经营资质商品；不得脱离平台交易，

不得进行虚假交易；不得在试剂平台上传或销售易制毒、易制爆、

精神麻醉药品、剧毒化学品；严格遵守本规范及《承诺书》的各

项规定，并接受学校监督。 

第二十四条 供应商所提供商品的销售价格不得高于同等条件下

供应商在天津市其他高校或科研院所的销售价格。商品的质量、

包装、标识、标签、说明书等须符合国家标准和行业标准。 

第二十九条 供应商须按照订单配送至河西校区及滨海校区，保

证响应订单速度及供货时间。本地供应商要求两个工作日内送货。

外地供应商需承诺本地售后服务，明确快递运输流程及安全规定，

要求五个工作日内送货。 

第三十条 气体销售供应商需提供合格的气瓶容器，并有明确的

气体标识，按照国家相关规定定期检验并附合格证（要求有日期

和签章）。保证气瓶存放安全，在气瓶上提供垫圈 2 个以及气瓶

保护罩（工作中、非工作中保护罩各 1个）。 

第三十一条 供应商进入校园送货须遵守学校安全工作处相关规

定。 

 

第五章 责任与追究 

第三十二条 项目（课题）负责人或经费负责人未按照管理规定

执行的，私自转让危化品给其他单位和个人使用，试剂台账与存
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量不符，涉嫌违反国家法律法规的行为，一经发现将移交相关单

位追究其责任，并按规定进行处理。 

第三十三条 供应商在校内运输、供货等环节出现违规问题的，

追究供应商的相应责任。 

第三十四条 学校建立试剂平台供应商“黑名单”制度，一经发

现供应商违规行为，由国资处进行相应处理，包括但不限于警告、

约谈、限制平台权限时间、永久关闭权限、建议限制财务报销等，

并在全校范围内通报，被剔除出平台的供应商不可再办理资质入

围。 

 

第六章 附则 

第三十五条 本规范及未尽事宜由国资处负责解释，自发布之日

起实施。 

 

 

国有资产与实验室管理处 

                               二零二三年十一月 


